Rechtsanwaltfachangestellte (m/w/d) zur Festanstellung in
Munchen gesucht!!

(261)

© standort: Miinchen Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 37,5 - 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie!

Die SEL.HERMES GMBH & CO. KG ist ein spezialisierter Ingenieur und Personaldienstleister mit tGber 25 Jahre Erfahrung und
profunde Losungskompetenz in allen Industrie-Branchen und samtlichen Engineering-Disziplinen.

Mehr als 1.500 Unternehmen vertrauen unserer Branchen-Expertise, darunter eine Vielzahl der DAX-40-Unternehmen. Aber
auch in der Zusammenarbeit mit dem Mittelstand sind wir sehr stark vertreten.

Zur Festeinstellung in Mlnchen suchen wir aktuell mehrere Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d):

Ihre Aufgaben:

Aktenfiihrung

Abwicklung der taglichen Korrespondenz mit Beteiligten, Gerichten und Geschaftspartnern
Zuverlassige Betreuung der Mandate

selbststandige Termin- und Fristeniiberwachung

Rechnungslegung sowie die Vorbereitung von Kostenfestsetzungsantragen und
Zwangsvollstreckungsmafinahmen

lhre Qualifikationen:

e Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten, Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte*r oder Rechtsfachwirt*in

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kenntnisse der englischen Sprache sind von Vorteil

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen

Lernbereitschaft und Lernfahigkeit

Kommunikationsstarke nebst sozialer Kompetenz und sicherem Auftreten

Organisationsgeschick, Eigenverantwortlichkeit und Flexibilitat

Interesse und Freude an der selbstandigen Arbeit im Team

Flhlen Sie sich angesprochen?

Dann senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen an:
Sel-Hermes GmbH & Co. KG

Bahnhofstr. 24

84048 Mainburg

oder per E-Mail an:
karriere@selhermes.de

Wir méchten daraufhin hinweisen, dass eingehende postalische Bewerbungen nicht zuriick gesendet werden.

Des Weiteren erklaren Sie sich mit dem Versand lhrer Unterlagen einverstanden, dass diese zur Vermittlung an unserem



Kunden weitergeleitet werden.

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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